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als 4 TIPPS ZU ORGANISATION

In diesem Abschnitt findest du Tipps zur
Organisation deiner Saisoneroffnung im
TENNIS & CORONA Rahmen von ,Deutschland spielt Tennis”.
______ Dardber hinaus beinhaltet dieser Abschnitt
Informationen zur Zeitplanung und zur
PRESSEARBEIT Planung des Finanzrahmens.

ALLE THEMEN AUF EINEN BLICK

WAS IST ,.DEUTSCHLAND SPIELT TENNIS™?

SOCIAL MEDIA
MARKETING Informationen und Leitfaden zu allen
SPONSORING weiteren Themen findest du hier.

AKTIONSIDEEN
HAUFIGE FRAGEN
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https://www.dtb-tennis.de/Initiativen-und-Projekte/Deutschland-spielt-Tennis/Materialien-und-Hilfestellungen

DAS ORGANISATIONSTEAM

Far eine erfolgreiche Saisoneroffnung ist das richtige Team entscheidend.
Wir empfehlen folgende Rollenverteilung:

o> Euer*Eure Projektleiter*in hat den Uberblick tber alle Aufgaben. @ UNSERE TIPPS

-h=
oo Euer*Eure Programmchef*inist fur die Unterhaltung der Besucher*innen zustandig. A Achtet darauf, dass euer Team nicht
=] ACHTUNG: Tipps fur Aktivitaten bei eurer Saisonercffnung findet ihr hier. zu grofs ist und ihr klare
Verantwortlichkeiten festlegt.
iii Euer*Eure Sponsoringverantwartliche*r spricht mit lokalen Partnern. A Habt ihr vielleicht Student*innen in
ACHTUNG: Tipps fir die Sponsorensuche findet ihr hier. eurem Verein, die die
Saisoneraffnung als Projekt in ihrem
*& Euer*Eure Kammunikationschef*in sorgt fur Aufmerksamkeit fir die Saisoneraéffnung. Studium machen kdnnen?
ACHTUNG: Tipps fur die Pressearbeit sowie Pressemeldungen findet ihr hier. A Fragtim Verein, ob es Mitglieder gibt,
die beruflich in den
Euer*Eure Platzwart*in macht die Anlage hibsch. Aufgabenbereichen tatig sind.

P

Eure*Euer Catering-Verantwortliche*r verkdstigt die Besucher*innen.
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https://www.dtb-tennis.de/content/download/25436/253818/version/1/file/Teil8_Aktionsideen_2021.pdf
https://www.dtb-tennis.de/content/download/25434/253806/version/1/file/Teil7_Sponsoring_2021.pptx.pdf
https://www.dtb-tennis.de/content/download/25431/253788/version/1/file/Teil4_Pressearbeit_2021.pdf

DIE AUFGABEN

Die ,Deutschland spielt Tennis” Saisonerdffnung muss natdrlich organisiert werden.
Das sind eure wichtigsten Aufgaben:

Praojektleitung - Wer hat welche Aufgaben, wie ist der Stand des Projekts? Weifs jeder, was zu tun ist? In welcher Form und wie regelmafig
sollten Informationen im gesamten Team ausgetauscht werden?

gf
1

i

Planung des Programms - Was passiert auf und neben dem Platz? Einige Aktionsideen findet ihr hier.

Sponsorenakquise und -betreuung - Welche Partner sprechen wir wie an? Wie konnen wir passende Partner fur unsere Aktion gewinnen?
Unsere Tipps zur Sponsorengewinnung findet ihr hier.

Presse- und Offentlichkeitsarbeit - Wie bekommen moglichst viele Menschen von der Saisonerdffnung mit?
Erlauterungen zur Pressearbeit findet ihr hier.

Anlage und Material - Wie machen wir unsere Anlage schick fir die Besucher*innen? Welches Material wird auf und neben dem Platz bendtigt?

D v

Catering - Welches Essen und welche Getranke bieten wir an? Welcher Caterer oder welche Mitglieder kdnnen uns unterstatzen?
Wie organisieren wir den Verkauf?
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https://www.dtb-tennis.de/content/download/25436/253818/version/1/file/Teil8_Aktionsideen_2021.pdf
https://www.dtb-tennis.de/content/download/25434/253806/version/1/file/Teil7_Sponsoring_2021.pptx.pdf
https://www.dtb-tennis.de/content/download/25431/253788/version/1/file/Teil4_Pressearbeit_2021.pdf

WIE IHR EUCH ORGANISIERT

Richtet zur Saisoneroffnung regelmalige Treffen ein und
besprecht die einzelnen Aufgabengebiete.

KICK- TREFFEN TREFFEN
OFF- (ALLE 3 (ALLE 2 (?rchlI?IE’EE:
TREFFEN WOCHEN) WOCHEN)
Zwei bis drei Zwei Monate vor Ein Monat vor Direkt vor der
Monate vor der der Saisonertffnung der Saisonerdffnung  Saisonerdffnung

Saisaneroffnung

#DeutschlandSpieltTennis

@ UNSERE TIPPS

A Das Orga-Team sollte bei der
Saisoneraffnung gut erkennbar sein -
T-Shirts, Mannschaftskleidung oder
Namensschilder kdnnen dabei helfen.

A Nutzt Messenger-Dienste fur
Absprachen zwischen den Terminen.

A Nutzt To-Do Listen in denen ihr
Verantwortlichkeiten eintragt - Excel
kann helfen, aber auch Apps wie
Wunderlist oder Evernote.
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ORGANISATIONSLISTEN

Folgende Ubersichtspldne und -listen kénnen hilfreich sein:

@ UNSERE TIPPS

A Material wie Kleinfeldnetze,
Aufschlagmessgerat usw. kénnt ihr
auch bei den Landesverbanden
kostenlos ausleihen.

A Falls dann noch etwas fehlt, sprecht
mit lokalen Sportgeschaften Uber
eine magliche Partnerschaft.

Plan der Anlage - Wo findet welche Aktivitat statt?

Personalplan - Wer ist wann wo im Einsatz?

Materialplan - Welches Material braucht ihr?
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